四川轻化工大学辅导答疑安排表

20   ----20   学年第   学期

学院：       系（教研室）：         课程：              

	答疑形式
	1、
	2、
	3、
	4、

	答疑时间

及地点
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	
	5
	
	

	
	6
	
	

	
	7
	
	

	
	8
	
	

	
	9
	
	

	
	10
	
	

	
	11
	
	

	
	12
	
	


任课教师：                 系（教研室）主任签字：

填表时间：                 审批时间：

说明：1、教师在开课一周内将课程答疑方式(邮件、微信、答疑室答疑等)、答疑时间安排报教研室审批，1份交学院教学办公室，1份自己留底。学院、教研室负责对教师答疑情况进行检查，教务处负责抽查。

2、 教师应在教学过程中，将辅导答疑的时间、地点、答疑方式等告诉学生。教师在辅导答疑后，应填写辅导答疑记录，课程结束后与平时成绩记录册一起上交。网上答疑的，由教师保留相关记录，以备学院、教研室检查。

四川轻化工大学辅导答疑记录表

20  ----20    学年第   学期

学院：       系（教研室）：         课程：               

	记录
	时间地点
	答疑记录（形式、人数、问题数）

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	


                                               教师：
